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¢ Qué es un domicilio electronico?

Es un domicilio virtual, gratuito, seguro y obligatorio, constituido por los ciudadanos o empleadores a través de
sus representantes, para la recepcion de comunicaciones de los distintos organismos provinciales, con la
finalidad de que los mismos sean fehacientemente notificados.

¢Qué tipo de avisos recibis?

A 4 v v

INTIMACIONES NOTIFICACIONES COMUNICACIONES

Son aquellos avisos a través Son aquellos avisos que informan el Son aquellos avisos a través

de los cuales se exige el contenido de actos juridicos y facultar el de los cuales se transmite
cumplimiento de una ejercicio de derechos administrativos, determinada informacion de
determinada obligacidn, providencias interlocutorias o tramites, cardcter institucional, sin instar
previo al vencimiento del que deben ser notificados con el al cumplimiento de una

plazo que alli se estipule. propdsito de producir sus efectos. actividad en un plazo especifico.
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Portal de servicios

Acceso al sistema

» Paraingresar al sistema tenés que
acceder al sitio del Portal de Servicios
https://portal.gba.gob.ar/web/portal/

e Iniciar Sesion.

e,

RS comenno oe La provinGa oE
%gm BUENOS AIRES
¥

Inico ~ Teléfonos Utiles  Acercadel Portal  Iniciar Sesion

Portal de Servicios

Q #Qué servicio estas buscando?

Lomédsbuscado DNI - Nuevo Ejemplar | Inscripcion de defundion | Solictud de partidas | Matrimonio

@ DOMICILIO ELECTRONICO
[AA

Para poder ufilizar as aplicaciones Mesa de Entradas Digital, Domicil

conformes el Domiclio Electronico.

MANUAL VIDEO TUTORIAL
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https://portal.gba.gob.ar/web/portal/

Autenticacion

Para iniciar sesion tenés que utilizar
alguno de los 2 proveedores

de identidad disponibles, cada uno
con un nivel de seguridad asociado:
AFIP o ANSES.

AUTENTICACION DIGITAL

INGRESAR
ngreso -

Acceg.o a Sistemas K k
Provinciales

Para operar en los sistemas de [a Provincia de Buenos
Aires debe estar registrado en alguno de los siguientes
d de Identidad.

Primer acceso

B Para acceder por primera vez
deberas ingresar a través de AFIP
y asociar el servicio de la Provincia. SE
Para saber cdmo asociarlo, hacé
click: Ayuda primer ingreso.

@ Identidad Digital INGRESAR
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Autenticacion por AFIP

Para acceder con AFIP tenés que ingresar
tu CUIT/CUIL vy |a Clave Fiscal.

CLAVE FISCAL TRAMITES TURNOS DEPENDENCIAS PRENSA f L o in

Nivel de seguridad 3

Tramite electronico

ACCESO CON CLAVE
FISCAL

p Desde la app “Mi AFIP”, disponible para todos los i £ B cumou
dispositivos moviles con camara de fotos frontal ' | |

y acceso a internet. Son requisitos indispensables | )

contar con DNI argentino en formato tarjeta y ser
mayor solicitar la clave fiscal, deberds ingresar
al menud “Herramientas”, de edad.

&Olvidaste tu clave?

iNo tenés Clave Fiscal?

Para opcion “Solicitud y/o recupero de clave . e &L . 2l ‘-4 |
fiscal”. Luego, deberds escanear el cddigo de tu W =gl T ——— “ o e st | A | e
DNI y tomar fotografias de tu rostro. -

.
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Portal de servicios - Adherirse al servicio PBA - AFIP

Si nunca entraste al portal de servicios vy ya tenés la clave fiscal vas a tener que adherir
el servicio “PORTAL PBA” desde AFIP.

AUTENTICACION DIGITAL

/MNP0 MIPORTAL - CLAVE FISCAL VIRGINIA BEATRIZ CUELLO |4, i
Administrador de

8 ™ m = Relaciones de Clave
Nivel Clave Fiscal Riesgo SIPER Estado CUIT Domicilio Fiscal Fiscal

Acceso a Sistemas

Nivel3 A-Muy Bajo Riesgo Activo Electrénico
Provinciales

No tenés notificacionss Modificacion del Perfil. Alta de
servicios. Incorporacion y

Revocacidn de Relaciones

fMiAgenda  [EMiPerfil [ Mis Servicios o Perfil de Seguridad
Servicio A de
[Este ser\ricic le psrrri'm i i P y revocar) autorizaciones para operar servicios en nombre suyo o de la persona que
. Las formularios oficiales AFIP. Los mismos se abren en ventanas emergentes para su mayor pret ol 2 N}
Facildacl enla cperacuén Por favor tenga en cuenta esto a la hora de configurar su navegador. c&. SerCIOS |nteract|VOS : d
. Utilizando el botén "Adherir Servicio™ podra asociar un servicio a su Clave Fiscal. Esta es yp# Portal PBA "
~ii nueva opcién mas simple y répida de ufilizar. Tenga en cuenta que el mismo no es vélido palig ADHERIR SERVICIO ‘ { ]
habilitar un servicio en rep de otra Portal Provincia de Buenos Aires
. Utilizando el botén "Nueva Relacién™ podra generar nuevas autorizaciones para utilizar servicios.
~i+ Las autorizaciones podrén ser para Ud. mismo o bien para autorizar a otras personas para Mueva Relacion

® Portal PBA
Portal Provincia de Buenos Aires

acceder a algin servicio en su nombre.
Uhllzandc el botén "Consultar” podnﬁ buscar las distintas relaciones existentes para su persona,

i diser dos por F P que lo representan a Ud.) y CONSULTAR
(Personas que Ud. reprssanta)
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:Como accedés a constituir tu domicilio electronico?

Pagina del Ministerio de Trabajo: https://www.gba.gob.ar/trabajo
y te aparecera la pantalla de autenticacion digital.

AUTENTICACION DIGITAL

N

‘ INGRESAR
uda pril

Imer Ingreso

Acceso a Sistemas
Provinciales

Para operar en los sistemas de la Provinda de Buenos Aires debe
estar registrado en alguno de los siguientes Proveedores de
Identidad.

INGRESAR
(@ Identidad Digital

e Niveles de Seguridad
INGRESAR

vinisTERo pE e A3\ GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

e St BUENOS AIRES



Autenticacion por AFIP

Para acceder por AFIP deberas ingresar tu CUIT y Clave fiscal.

CLAVEFISCAL  TRAMITES TURNOS ~DEPENDENCIAS PRENSA f ¥ D in

ACCESO CON CLAVE
FISCAL

\
|
|

CuIT/cuIL

SIGUIENTE

¢Olvidaste tu clave?

No tenés Clave Fiscal?

OBTENELA

Qué 25 Clave Fiscal? | Ayuda | Consejos de
Sequridad

[AD?DDJ Administracion Federal de Ingresos Publicos

Ny
I

s
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Portal de servicios
Acceso a Domicilio Digital - ;Como constituirlo?

IMPORTANTE: Cada vez que recibas un aviso
en el Domicilio Digital se te notificara al
correo declarado.

MENSAJES NUEVOS

DOMICILIO DIGITAL o Comicadones
° 0 Intimaciones

rsonales | Publicacidr © onotificaciones

USO INTERNO

tas e Informaci 1y Educacién Solo deberas
— poner tus
e . datos y

y Documentatiu.. g eesstos - :' guardar.

i
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Pantalla de tipos de avisos y visualizacion de documentos

Haciendo click en intimacidén en este Haciendo click donde esta el PDF

caso podras visualizar la notificacion. podran visualizar QI.DoqIJmento
Adjunto de la notificacidn.

< VOLVER Enviado: 14-03-2022 141237 - Leido: 14-03-2022 14:14:56

Notificacion: Aviso de Multa

Bandeja de Entrada Remitente: MINISTERIO DE TRABAJO

TODOS

Por medio de la presente se acompaiia cédula de notificacin, resolucion y boleta de pago respectiva
Queda usted debidamente notificado.

@J 1 Archivo adjunto

l \z
Pdliza 387228 Ascensores La Plata original.pdf ~ -

-
S

& IMPRIMIR ARCHIVAR
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Pantalla actual y Pantalla de bloqueo

Cuando ingreses a la pagina del Ministerio de Trabajo para realizar un tramite, el sistema te mostrara
estas pantallas si al momento no realizaste la constitucion del domicilio digital.

Pantalla actual Pantalla de bloqueo

Muestra un mensaje de advertencia donde Si a la fecha no constituiste el domicilio
recomienda la constitucion del domicilio electrénico no podras realizar tramites,
digital ya que en breve no podras realizar por lo tanto deberas gestionarlo y aceptar
tramites sin gestionarlo. los términos y condiciones.

GOBIERNO DE LA PROVINGIA DE EM pR E SAS = BUE“NFO‘.S)‘KIE.EIS‘

EMPRESAS BUENOS AIRES

AVISO IMPORTANTE
[ at POR’ JOMICILIO ELECTRONICO
VERIFICACION DE DOMICILIO ELECTRONICO ey 0
Ingrese al: PORTAL DOMICILIO ELECTRONICO .
ara continuar reakzanda kos tramites habétuales (nibricas, multas, convenios,
concliacones laborales, apremios, comités mixtos, etc) es obligacidn segun Ley N°
En breve deberd constituir domicilio electrénico para poder efectuar los tramites bl o k0 JLE} et por B Diacriin Provincs
5 3 5 : deSistemas de Informacidn y Tecnologia, y acepte los Términas y Condiciones que Je fue
correspondientes en el Ministerio de Trabajo. Recomendamos cumplimentar las emviado &l DLE de la empresa a la cual representa o en su defecto a quien fa empresa
qestiones necesarias ante la DPSIT para la constitucion del mismo como figura en las haya delegado i3 autorizacion de lectura de su bandeia de entrada.
quias de delegacion y constitucion.
Ve instructive: Manual de usuario General
Ver instructivo: CUIA DE DELEGACION
Ver instructivo: GUIA CONSTITUCION DE DOMICILIO ELECTRONICO

=
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Pantalla de aceptacion de términos y condiciones
del domicilio electronico.

GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

BUENOS AIRES

DOMICILIO DIGITAL

Tené en cuenta que deberas
hacer click MisDstos

< VOLVER

en el enlace o copiarlo Bandea

y pegarlo en tu navegador Comunicacion: Domicilio Electronico

Al aceptarlos, la empresa Arcivados
quedara habilitada para
realizar tramites ante el
Ministerio de Trabajo

Remitente: MINISTERIO DE TRABAJO

Términos y Condiciones
CONSTITUCION DE DOMICILIO ELECTRONICO ANTE EL MINISTERIO DE TRABAJO DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

El usuario constituye domicilio electrénico frente al Ministerio de
Trabajo de la Provincia de Buenos Aires (conforme la Ley N° 15.230 y
su Decreto reglamentario N® 428/21.). El mismo tendra los efectos
del domicilio real y constituido en los términos del Decreto Ley N®
7647/70 v las notificaciones y/o comunicaciones electrénicas que

alli se practiquen gozaran de plena validez y eficada juridica, de
conformidad con lo establecido en el Articulo 63° del Decreto-Ley
citado precedentemente, siendo vinculantes a partir de la fecha

en gue se encuentren disponibles para su destinatario.

Al hacer clic en
Ihttps:h’www.trabaju.gba.gob.arfde\egaciones[generaIﬂnc,’Aceptac\0nTYCasp?cult=20244265480 I

acepta los términos y condiciones (Si no puede hacer dic, copie y pegue

el vinculo en su navegador).

-

-
’

Usted queda debidamente notificado y serd redirigido a Ia web del
Ministerio de Trabajo para continuar con la realizacion los tramites
habituales.
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Delegacion digital

En el caso de las personas juridicas o de las
personas humanas que trabajen a través de
un representante, también deberan realizar la MIS APLICACIONES
Delegacion Digital en el Portal de Tramites.

srsonales | Publicacior

_.e-I:—.":';-j Portal Salud .‘e1 f
. - : - l NISMO

iPara que sirve?

P Permite a una persona, actuando por su
cuenta, o en caracter de representante
legal y/o apoderado de otra persona y/o
empresa (“delegante”), delegar en otras
personas (“delegado”) el acceso, consulta
y gestion de tramites y servicios
administrativos que los organismos
publicos responsables determinen. | e 5tOS

USO INTERNO
tas e Informaci 1y Educacién

‘‘‘‘‘‘
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Acciones como delegante - ;Cdmo acreditar vinculo con persona juridica?

El apoderado de la persona

DELEGACION DIGITAL
juridica debera previamente

haber realizado el tramite de - &<~
“Administrador/a de acciones como

Relaciones™ en AFIP, al DELEGANTE acciones omo DELEGAD QO

momento de acreditar dicha

LI 4 7/ . .
re | a Cl O n Se ra Ve rlfl Ca d a p O r Ingresando como DELECANTE usted podra encomendar la realizacion Ingresando como DELECADO usted podra administrar la aceptacidn o
. . de trdmites yjo uso de aplicaciones a un tercero (DELEGADQ) asi como rechazo de las tareas encomendadas y uso de aplicaciones encargadas
d I C h a e ntl d a d también administrar los mandatos vigentes. por el DELEGANTE.,

INGRESAR 5 INGRESAR

Para mas informacion ver el siguiente link
https://serviciosweb.afip.gob.ar/genericos/guiaD s TETRTAR RO TO0
eTramites/VerGuia.aspx?tr=19 eptacion vigentes PERSONA JURIDICA Bid vigerite

MINISTERIO DE
TRABAJO
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https://serviciosweb.afip.gob.ar/genericos/guiaDeTramites/VerGuia.aspx?tr=19
https://serviciosweb.afip.gob.ar/genericos/guiaDeTramites/VerGuia.aspx?tr=19

Acciones como delegante
¢{Como acreditar vinculo con persona juridica?

VINCULOS ACREDITADOS sue
Ingresar CUIT de Cambiar de e £l 20 O | NIVEL: SUSTANGCIAL
persona jurl’dica Ingresa el numero de CUIT de la persona I T >
1 > y presione '”Eflf‘fa | o o operador. Cambiar de Operador
~ 7

o No exi
AGREGAR | o Cerrar Sesidn =,

Leandro

VINCULO.
']
. s ’lk

Hecho esto, el representante legal y/o
apoderado de la persona juridica (“delegante™)
ya se encuentra habilitado para poder delegar en

Empresay
comenzar.

3 > Seleccionar SELECCIONE A QUIEN QUIERE REPRESENTAR

Tipo de operador : . .
RY SIA . WEBCINELE si mismo o en otras personas (“delegado”)
O Cudata -,k 0 DS THE e MOUELOTROS el acceso, consulta y gestion de tramites

. y servicios administrativos que los
B organismos publicos responsables
de los mismos determinen.

\"
A 3
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iComo delegar funciones?

Una vez ingresado el Delegante a la Plataforma de Administracion Digital, asignara el “Delegado” y
especificara las herramientas informaticas a las cuales tendra acceso.
Para poder hacerlo debera:

[ ';if. Ty

DELEGACION DIGITAL

DELEGANTE

Delegaciones enviadas Delegaciones que no

1 > PreSionar acciones como DELEGANTE

4) PENDIENTES DE ACEPTACION han sido aceptadas.
ING RESAR' Por |a presente declaro bajo jura to "|l e gozo del caracter de repr ?’E"!t nte i iy e S
legal de fa persona juridica bajo / @ operar, y que ostento la capacidad ‘\ I‘
legal de delegar las tareas o acc nadas en los Delega ‘h:-r | —‘k“'“"‘"' (2] X
, Delegaciones que
- — e . han sido aceptadas.
O v \‘ Y 4 Nambre o b Fundinalidad [ : Y s saptada o Aecones
g S .'k - o)

Accediendo a “Funciones

DELEGAR FUNCION

a Delegar” aparecerd el Funciones a Delegar
> Iistado de Ias herramientas Gestionar Mesa de Entradas Digital
informaticas que se podran i -
delegar haciendo click en el Agregar Delegado
icono. 00 — . - o e
\Web del Infracter Web del fractor ‘ ’ e ——
Lectura Bandep Lectura Bandela GVIR

M RAeae 5 s BUENOS AIRES o
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Aceptar funciones delegadas

acciones como D E LEGA D O

Ingresando como DELECGADO usted podra administrar la aceptacion o rechazo
de las tareas encomendadas y uso de aplicaciones encargadas por el
DELEGANTE.

E lNI:I RE SAR
.y
-
0 dedeganionss & pontratos vigentes
recibidas ’k

Al'ingresar podra

aceptar o rechazar las
funciones delegadas

haciendo click en los

iconos.

>

0o

Desde aqui

confirmara
la operacion.

DELEGACION DIGITAL

DELEGADO - o
Delegaciones recibidas

# o

e E RECIBIDAS
> En Trémite
Nombre de |a Fundionalidad Delegante Recibida el
3 Vigentes
3 Restindidas Lectura Bandeja 30- 5 THE, OTROS 15047200
VIGENTES
Nombre de a Fundonalidad Delegante Recbida el Aceptada el Acciones
Gestionar Mesa de Entradas Digital - -1 Maria 251032001 00

Delegacion Persona Juridica a Persona
Humana

Por la presente, Leandro . D.N.|. N° I C.U.IT. N° 20- IO, con domicilio
digital constituido en la Provincia de Buenos Aires, en caracter de representante de THE, I
I, C.U.LT. N° 30-I-S cn adelante “REPRESENTANTE DELEGANTE", con domicilio
digital constituido en la Provincia de Buenos Aires autoriza a [N O .. N° I,
C.ULT. N° 23 -+, con domicilio digital constituido en la Provincia de Buenos Aires, en adelante el
“DELEGADO", para que lo represente ante la Provincia de Buenos Aires en las gestiones que realice a
través de la funcionalidad Lectura Bandeja accedida a través del Portal de Tramites. Esta autorizacién
podra ser revocada por el “REPRESENTANTE DELEGANTE”, asi como renunciada por el “DELEGADO" en
cualquier instancdia, quienes podran manifestar sus respectivas voluntades mediante la suscripcién de los
formularios disponibles en el Portal de Tramites de la Provincia de Buenos Aires. La revocacion yjfo
renuncia no seran causal de indemnizacién alguna. De conformidad con lo expuesto, el funcionario
otorgante, suscribe al pie del presente a requerimiento del “REPRESENTANTE DELECANTE", a los 26 dias
del mes de julio del ano 2021

< CANCELAR ACEPTAR >

MINISTERIO DE

TRABAJO %,S BUENOS AIRES

17



Ya podés ingresar a la pagina del Ministerio de Trabajo
a realizar tus tramites

https://www.trabajo.gba.gov.ar/delegaciones/tasasretributivas/ingresar.asp
y estaras aceptando nuestros términos y condiciones.

Ingreso
Usuario/Cuil
R Ingrese u
BU
AIRES Contra
Portal de/Trabajo e
Ministerioide Trabiajo de aProvincia de —
Buenos Airgs

No estd registrado? Quiera registrarme

Ane cualquier duca comuniquese al TE: (221) 427-5517/z2

MINISTERIO DE 0 2o { GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

TRABAJO 9 BUENOS AIRES

)

&

18



	�Domicilio�Electrónico�
	¿Qué es un domicilio electrónico?
	Portal de servicios
	Autenticación 
	Autenticación por AFIP 
	Portal de servicios - Adherirse al servicio PBA - AFIP
	¿Cómo accedés a constituir tu domicilio electrónico?
	Número de diapositiva 8
	Número de diapositiva 9
	Número de diapositiva 10
	Número de diapositiva 11
	Número de diapositiva 12
	Delegación digital
	Número de diapositiva 14
	Acciones como delegante �¿Cómo acreditar vínculo con persona jurídica?
	¿Cómo delegar funciones?
	Aceptar funciones delegadas
	Ya podés ingresar a la página del Ministerio de Trabajo�a realizar tus trámites

